Plan Jalisco para la

Reactivacion

Econémica L

Manual para el registro de personas empleadas y
pruebas diagnoésticas de COVID-19 para empresas de
- de 100 trabajadores por centro de trabajo

Sistema Integral de Reactivacion Econdmica (SIRA)

Version 2.0

Si lo hacemos mal ‘ Si lo hacemos bien
avanzamos

Prase O] Jalisco?d




Antecedentes

Plan Jalisco para la
Reactivacion
Econémica o

Modelo de vigilancia
y aplicacion de pruebas
para empresas (MOVAPE)

En el marco de la fase O y la reapertura econémica las empresas
se comprometen a observar todos los protocolos de seguridad e
higiene, asi como a contribuir con los esfuerzos de vigilancia
epidemiologica encabezados por las autoridades de salud.

+ Las empresas con mas de 100 empleados por centro de
trabajo deberan elegir a al menos 1 cada 15 dias para que
este se realice una prueba diagndstica siguiendo las
directrices establecidas en el MOVAPE. Si asi lo desean, estas
empresas pueden realizar un mayor niumero de pruebas. Si la
empresa tiene mas de 100 empleados pero no estan
concentrados en la misma ubicacién se entendera que es
una empresa de menos de 100 empleados por centro de
trabajo.

 Las empresas de menos de 100 empleados por centro de
trabajo participardn diariamente en un muestreo donde
solamente algunas serdan seleccionadas para que |la
realizacion de pruebas. Si no son contactadas, se entendera
gue no fueron seleccionadas.
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Paso 0: Para que las empresas de mas de 100 empleados por centro de trabajo y aquellas
de menos de 100 empleados que hayan sido seleccionadas para la realizacidon de pruebas
puedan comenzar a registrar a sus empleados y cargar las pruebas, deben en primer lugar:

 Haberse registrado en SIRA con RFC y correo electronico.
« Haber firmado y cargado su carta compromiso por la seguridad sanitaria debidamente

firmada.
* Su carta debe de haber sido validada por un analista.

Si estos 3 requisitos se cumplen y eres una empresa de menos de 100 empleados que
fuiste seleccionada en el muestreo epidemioldgico o eres una empresa con mas de 100
empleados por centro de trabajo, se habilitara el médulo de carga de empleados en SIRA.
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Paso 1: Ingresa a SIRA utilizando tu RFC y contrasena.

7| Jalisco

Le damos la bienvenida al Sistema Integral para la Reactivacion Econémica
(SIRA)

Ingreso al SIRA

Ingresar 43

© Recuperar Contrasefia

éNo esta registrado?

Regfstrese en SIRA
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Paso 2: Cuando ingreses a la sesion, veras el estatus de registro de tu folio. Hay tres posibles estatus: Carta
en proceso de validacion, Su carta ha sido validada y Su distintivo fue entregado.

Tramites realizados con su Registro Federal de Contribuyentes

Realizar un nuevo Registro

# consutanechapor EMPresa menos de 100 empleados

[ Fecha de Registro: 19/06/2020 03:07:38 p. m.

B Folio Emitido:

PFO88606
19/06/2020 10:08:33 a.m.
P Estado:

Su carta ha sido validada
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Paso 3: Si tu empresa fue seleccionado como parte del muestreo epidemioldgico realizado por las
autoridades de salud, recibiras un correo de invitacion a participar en el Programa de Vigilancia
Epidemioldgica en SIRA.

Participacion en el Programa de Vigilancia Epidemiologica en SIRA  Recibides x & 2

Sistema |
para Usuario «

| para la Reactivacion E omica (SIRA) <sira@jalisco.gob.mx> 15:45 (hace 8 minutos) Yy 4

Estimada (o) Enlace de Salud de la empresa Empresa menos de 100 empleados

Aprovechamos el correo para hacerte llegar un cordial saludo y hacer de tu conocimiento gue la empresa Empresa menos de 100 empleados ha sido seleccionada como parte de un muestreo epidemiolégico para que al menos una de
las personas empleadas se aplique una prueba de COVID-19.

Esto, en el marco del numeral 11 de la lista de verificacion sanitaria y la carta compromiso por la seguridad sanitaria que refieren al compromiso de las empresas para cooperar y dar seguimiento a los requerimientos de las autoridades
sanitarias del estado de Jalisco y su red de vigilancia epidemiologica.

Apartir de este momento se habilitara en SIRA un modulo adicional para que puedas registrar informacion de las personas empleadas que laboran en tu empresa, seré necesario proveer sus datos generales, condiciones de trabajo y
movilidad. Te pedimos que captures informacion de todas las personas empleadas en un plazo no mayor a 3 dias después de haber recibido este correo ya que a partir de esto se hara un andlisis de riesgo para poder seleccionar a la
persona o personas seleccionadas para realizarse la prueba.

Una vez realizado el andlisis de las caracteristicas y condiciones de tu plantilla laboral. te notificaremos via electronica el nombre de Ia persona o personas seleccionadas. De manera posterior, la persona seleccionada sera contactada
por RADAR Jalisco para agendar la fecha, hora y lugar en la cual se llevaré a cabo la toma de muestra. Te pedimos notificar directamente a la persona y recordarle de estar al tanto de la llamada.

Una vez que tengas los resultados es necesario que los cargues en formato PDF en el médulo de registro de pruebas de laboratorio. Te invitamos a consultar la edicion vigente del Modelo de Vigilancia y Aplicacion de Pruebas para
Empresas (MOVAPE) y el Manual de Captura de pruebas y personas empleadas en SIRA disponible en el sitio reactivacioneconomica jalisco.gob.mx

Es importante seguir al tanto de futuras indicaciones a través de tu correo elecironico y de |a plataforma SIRA.

Agradecemos mucho tu colaboracion
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Paso 4: Una vez que tu empresa haya sido seleccionado para participar, se habilitara un modulo adicional
para el registro de empleados en el cual se donde indica el nUmero de empleados que registraste al hacer
tu registro inicial en SIRA. Si tu plantilla laboral ha experimentado cambios o cometiste un error al registrar
el numero de personas empleadas llama al 33-4160-6130. Haz clic en Ir a Captura de Personas Empleadas.

Tramites realizados con su Registro Federal de Contribuyentes

Realizar un nuevo Registro

# Consutahechapor: EMPresa menos de 100 empleados

B Fechade Registro: 19/06/2020 03:07:38 p. m.

423 Personas Registradas para pruebas COVID19: B Folio Emitido:

0 de 5 registradas PF088606
Atencién @ 19/06/2020 10:08:33 a. m.
|9 Estado:
P Estado:
Empleados por Registrar en el Periodo Su carta ha sido validada

Ir & Captura de Personas Empleadas B
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Paso 5: En la siguiente vista se habilitara un panel con informacion general de la empresa y de datos de
contacto del enlace de salud quien sera el punto de contacto con las autoridades estatales. Deberas

confirmar si la informacion registrada es correcta.

Informacién general de la empresa y el enlace de Salud

Ir al mend de inicio

B Unidad Econémica

Empresa menos de 100 empleados

% Domidilio

Jarauta #620 Int. 3, San Juan de Dios, 44360, Guadalajara , Jalisco.

& Nombre del enlace de salud @ 0 Celular
Empresa menos de 100 empleados 3333333333

¢JLa informacién del enlace de salud es correcta?
Bs B

Capturar personas empleadas [ ]

I Actividad il Sector

Farmacias con minisGper Comercio

#= No. de personas empleadas
5

& Correo electrénico

angel.wong@jelisco.gob.mx
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Paso 6: En caso de ser correcta, registra el puesto o cargo del enlace de salud designado y confirma si es
profesional de la salud. Una vez terminado haz clic en guardar datos.

Informacién general de la empresa y el enlace de Salud

Ir al mend de inicio Capturar personas empleadas [ ]

H Unidad Econémica ha Actividad il Sector

Empresa menos de 100 empleados Farmacias con ministper Comercio

1% Domidlio £= No. de personas empleadas
Jerauta #620 Int. 3, San Juan de Dios, 44360, Guadalsjara, Jalisco. 5

Nombre del enlace de salud @ 0 Celular Correo electrénico
Empresa menos de 100 empleados 3333333333 angel.wong@jslisco.gob.mx

2La informacién del enlace de salud es correcta?
v si B No

Puesto o cargo en la empresa ¢Es profesional de la salud?
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Paso 7: Una vez confirmada la informacion del enlace de salud haz clic en el boton de capturar
personas empleadas. Deberas de registrar a toda tu plantilla laboral.

Informacién general de la empresa y el enlace de Salud

Ir al mend de inicio Capturer personas empleadas ()

B Unidad Econémica la Actividad il Sector

Empresa menos de 100 empleados Farmacias con ministper Comercio

s% Domicilio #= No. de personas empleadas
Jarauta #620 Int. 3, San Juen de Dios, 44360, Guadalajara , Jalisco. 5

& Nombre del enlace de salud @ 0 Celular & Correo electrénico
Empresa menos de 100 empleados 3333333333 angel.wong@jalisco.gob.mx
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Paso 8: Esta es la vista del mdédulo de registro de personas empleadas y de pruebas de laboratorio. Inicia
tecleando la CURP de la persona empleada y haz clic en continuar.

Registro de personas empleadas

Empleados registrados en la empresa: 5
Empleados capturados: 0
Empleados por capturar: 5

Ir al menu de inicio

Captura la CURP de |a persona trabajadora

Aun no tienes personas empicadas capturadas
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Paso 8: Se habilitaran varios campos de captura para registrar primero la informacion general del
empleado. Introduce su coédigo postal y haz clic en Buscar C.P para habilitar el menu de colonias. El campo
de municipio se llenara en automatico. Sera necesario ubicar el domicilio de la persona trabajadora en el el

campo de ubicacion en Mapa.

Captura la CURP de |a persona trabajadora

de nacimiento

Domicilio

Ext Int

Municipio

Comorbilidades

v
a
]
]
|
L]
]
a
¢:]

Ninguna

Fuma

Obesidad
Diabetes
Hipertension
Inmunodepresion
Enfermedad Renal
Asma

Embarazo

Edad

EEEEEEE<E

¢Tiene contacto con clientes/proveedores?

Segundo Apellido Nombre(s)

Colonia

El trayecto casa / empresa se realiza via: @

Transporte Piblico

Tren Ligero Linea 1

Tren Ligero Linea 2

Transporte Foraneo

Transporte empresarial

Vehiculo privado

Taxi / Plataforma (Uber, Didi. Cabify. Beat. etc)
Bicideta / Motodicleta (Transporte individual)
Unicamente a pie

Lugar de trabajo ¢Con cuantas personas trabaja?

v

¢Con cuantas personas vive?
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Paso 9: En la segunda seccion registra informacion sobre posibles comorbilidades, medios de transporte y
condiciones de trabajo. Al finalizar haz clic en Registrar empleado.

Comorbilidades El trayecto casa / empresa se realiza via: @

Ninguna Transporte Publico
Fuma

Obesidad
Diabetes

Hipertension

Tren Ligero Linea 1
Tren Ligero Linea 2
Transporte Foraneo
Transporte empresarial
Inmunodepresion
Enfermedad Renal
Asma

Embarazo

Vehiculo privado

Taxi / Plataforma (Uber, Didi, Cabify. Beat, etc)
Bicideta / Motodicleta (Transporte individual)
Unicamente a pie

EEEEEEER«E

v
|
@
|
|
|
@
|
|

iTiene contacto con clientes/proveedores? Lugar de trabajo £Con cuantas personas trabaja? £Con cuantas personas vive?

v _
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Paso 10: En la siguiente pantalla se vera el listado de las personas registrados. En la parte superior derecha
indica el total de empleados que en la plantilla, el nUmero de empleados registrados y empleados por
capturar. El proceso de registro se tendra que repetir hasta que cubra la plantilla completa.

Registro de personas empleadas

Empleados registrados en la empresa: 5
Empleados capturados: 1
Empleados por capturar. 4

Ir al menu de inicio

Captura la CURP de la persona trabajadora

CURP Nombre Empleado Acdones
WODAB80130HSRNNNO4 Sanchez Sanchez Antonio Eiminar i
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Paso 11: En la pantalla inicial, se actualiza el estatus del registroy periodo de captura. Debera capturar toda
la plantilla para completar el proceso de registro.

Tramites realizados con su Registro Federal de Contribuyentes

B Realizar un nuevo Registro

# consutanechapor EMPresa menos de 100 empleados

@ Fecha de Registro: 19/06/2020 03:07:38 p.m.

Ir @ Captura de Personas Empleadas B
Periodos de Captura
Desde el 22/06/2020 al 13/07/2020 ¥
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Paso 12: Al concluir el registro total de la plantilla, podra ver quién fue la persona seleccionada para realizar
el examen, dando clic en el botdn verde del periodo. Después debe de dar clic en el botén amarillo de

Continuar para poder registrar la prueba

Tramites realizados con su Registro Federal de Contribuyentes

Realizar un nuevo Registro

# consuranecnapo- EMpPresa menos de 100 empleados

@ Fecha de Registro: 19/06/2020 03:07:38 p.m.

B mhm
- PF088606
19/06/2020 10:08335. m.
P Estado:

Su carta ha sido valldada
Ir a Captura de Personas Empleadas B}

Periodos de Captura
Desde el 22/06/2020 al 13/07/2020 ¥

WODA700130HSRNNNO4
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Paso 13: Uno de los representantes de RADAR Jalisco se comunicara con la persona por medio de su
teléfono y se le dard una cita para realizar el examen en los laboratorios de RADAR Jalisco. Es importante
gue el teléfono que registrd sea el correcto para que se puedan comunicar con el empleado. Las llamadas

se haran al inicio de cada semana.

( Radar ))

(&)
Jalisco
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Paso 14: Después de que se haya realizado el examen, debe de registrar los resultados de la prueba del
empleado por parte de RADAR Jalisco. En la siguiente pantalla registra la fecha en la cual citaron a la
persona empleado, el laboratorio (seleccionar RADAR Jalisco) y el teléfono del laboratorio. Haz clic en
Guardar informacion para continuar.

Regresar 8 mend principal

Registro de pruebas de laboratorio

Fecha de la prueba Laboratorio Teléfono de laboratorio

Guardar informacion
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Paso 15: Al guardar informacion, se despliega en la parte inferior otro formulario, donde debes elegir el tipo
de prueba que se realizo, el resultado de la prueba (positivo o negativo) y cargar el resultado.

Regresar a mend prindpal

Fecha de la prueba

Registro de pruebas de laboratorio

Laboratorio Teléfono de laboratorio

Cargar resultado de la prueba

| Seleccionar archivo | C¢
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Paso 16: Se desplegara en la parte inferior un cuadro donde se confirma la carga de la prueba. Haz clic en
Guardar datos para continuar.

Regresar a menu prindpal

Registro de pruebas de laboratorio

Fecha de |a prueba Laboratorio Teléfono de laboratorio

Guardar informacion

Tipo de prueba

Archivo Fecha de carga Acciones
CC_PF089099_WODA8B80131GRS.pdf 22/06/2020 05:06:26 p. m.

Eiminar §

Guardar datos
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Paso 17: De regreso en la pantalla inicial, el estado cambia a Persona en espera de cotejo de resultados. Una
vez que el equipo de validadores haga el cotejo, y valide la prueba, el registro termina.

Tramites realizados con su Registro Federal de Contribuyentes

Realizar un nuevo Registro

# consutahechapor EMPresa menos de 100 empleados

& Fechade Registro:  19/06/2020 03:07:38 p. m.

Ir a Captura de Personas Empleadas B
Periodos de Captura
Desde el 22/06/2020 &l 13/07/2020 ¥

WODA700130HSRNNNO4

Vazquez Vazquez Victor
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Notas finales:

« Toma en cuenta que el Modelo de Vigilancia y Aplicacion de Pruebas para Empresas
(MOVAPE) es un documento dinamico que ira evolucionando con el tiempo en funcion
del comportamiento de la pandemia y de los requerimientos de informacion de las
autoridades sanitarias.

* Es muy probable que si el MOVAPE cambia, las funcionalidades en SIRA también lo
hagan, de ser el caso, recibirdas una nueva version de este manual reflejando los cambios.

« Agradecemos mucho tu colaboracion, cuidando a las personas empleadas en tu
empresa nos cuidas a todas y todos.
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